ROMANIA

JUDETUL DAMBOVITA
COMUNA BUCIUMENI
PRIMAR

DISPOZITIA nr. /5/ din /\/D,{ m@ |

privind reorganizarea activitatii de registratura generala in cadrul Primariei comunei
Buciumeni, judetul Dambovita

PRIMARUL COMUNEI BUCIUMENI, JUDETUL DAMBOVITA ,

Avand in vedere :

- referatul inregistrat sub nr.6704/15.06.2021 intocmit de secretarul general al comunei;

- prevederile O.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberdrii certificatelor si adeverintelor de
cétre autoritatile publice centrale si locale, cu modificarile si completérile ulterioare;

-prevederile OG nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicata, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

- prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public. cu
modificarile - prevederile Ordinului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018, privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitdtilor publice;

In temeiul art.196 alin.(1) lit.b) O.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare,

DISPUN:

Art.1.(1). Incepand cu data emiterii prezentei, activitatea de Registratura generala a Primariei
comunei Buciumeni, respectiv, inregistrarea, distribuirea, expedierea documentelor si a
corespondentei intre compartimente, precum si evidenta circulatiei acestora in cadrul primariei.
se varealiza de catre doamna Inspector Birsan Elena-Alice.

(2). La Registratura Generala a Primariei comunei Buciumeni se deschide un singur registru
de Intrare-lesire, in format electronic( REGISTA), pentru inregistrarea corespondentei adresata
Primariei si Consiliului Local, si a documentelor create in cadrul autoritatilor administratiei
publice locale.

(3). Documentele care se inregistreaza in cadrul activitatii de registratura pot fi primite prin
Compania Nationald ,,Posta Roméana”, ,,curier”, posta speciala , direct de la petitionari. prin fax,
e-mail sau de la salariatii aparatului de specialitate al primarului.

Art.2.(1). Expedierea corespondentei prin posta sau curierat se va realiza de catre Dra Inspector
Albulescu Roxana.

(2). Obligatia punerii documentelor expediabile in plicuri adresate si inchiderea plicurilor
revine compartimentelor care solicita expedierea.

(3). Expedierea prin posta sau prin curierat se va face pe baza de borderou de expeditie.
care va purta semnatura si stampila oficiului postal/de curierat unde s-au predat documentele.

(4). Pentru destinatarii din comuna, transmiterea documentelor se poate face si prin
deplasarea guardului sau a altor persoane desemnate de catre Primar, pe baza de borderou de
expeditie, care va purta semnaturile persoanelor care au predat si carora li s-au predat
documentele.

Art.3. Corespondenta cu caracter secret stabilita in conditiile legii ca avand acest caracter. se
inregistreaza in registrul special de corespondenta secreta tinut de secretarul general al comunei.



Art.4. Atributiile stabilite prin prezenta completeaza Fisa postului persoanelor nominalizate.

Art.5. Incepand cu data emiterii prezentei dispozitii, orice prevedere contrara isi inceteaza
aplicabilitatea.

Art.6. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteaza persoanele
nominalizate, iar pentru inregistrare si comunicare , secretarul general al comunei.
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Contrasemneaza pentru legalitate.
Secretarul general al Comunei,

STANCU Mefz’;—Carmen



